%/ FLUXO - LEVANTAMENTO DE DEMANDA DE CAPACITACAO
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Planejamento
Orgamentdrio de
Capacitagdo
(Anual)

DOCUMENTO DEVE CONTER ENVIAR PARA / UNIDADE
4 N 4 N )
COTEC(GIDSA, GIDSV, GIPOA,
Modelo de planilha a ser preenchida. CTA, EDUCSAN)
Memorando da demanda da Alinhamento com atividades setoriais COAF(DEAR, GEOF, GECC,
capacitacio  elaborado pela | —® | exercidas, e ainda atudlizacdes legais | —P GER, CEPAD, GEDA, GIEL)
Coord. de Planejamento. e regulamentares. DIEX| REGIONALS, COTIC,
COPLAN, CCON, CClI, ASTEC,
PGE, CORREG, OUVID)
- J N\ / /
Planilha de Quantidade de servidores e regides a
memeTeEs Ak N serTm alcancadas, juajrlr?esfre de — COPLAN - CAPACITACEO.
Acéio 2096. realizagdo, custo individual previsto

(diarias, passagens, inscri¢do e outros)

Relatério compilado

geral para
avaliagdo do
comité.
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IDARON - DIEX

Deliberagdo da diretoria.
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publicacéo do plano.

[ Avutorizacdo  para

Minuta do plano de
capacitacdo.

—

COPLAN - CAPACITAGAO.

A U S T N

[
[
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Publicagdo no plano
de capacitagéo.

—

Termo de Encerramento.
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Doc. de abertura feito pela
unidade demandante.

Autorizacdo da respectiva
Coordenacdo ou Gerencia.
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Link de inscricdo.

Comprovante de realizacdo de

treinamentos.

Emitir certificados.
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W FLUXO SIMPLIFICADO - PROCESSOS DE CAPACITACAO

IDARON Obijetivo: Para as capacitagdes que ndo envolvem custos com passagens, didrias ou contratagdes.

DOCUMENTO

Coordenacdo ou Gerencia.

Educ. Sanitdria.

Unidade Demandante.

Educ. Sanitdria.
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Unidade Demandante.
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FLUXO - PROCESSOS DE CAPACITACAO

OBJETIVO: Atender as demandas de capacitacdes previstas no Plano de Capacitagéo Anual.

DOCUMENTO DEVE CONTER

Documento de Oficidlizaggo da Demanda, em
conformidade com o Plano de Capacitacéo, inclusive nos

e 1. casos de demandas extraordindrias, contendo
informagdes sobre participantes, local de realizagdo,
periodo, estimativa de custos (dirias e passagens), bem
como cronograma e metodologia da capacitagéo.

ENVIAR PARA / UNIDADE

!

to ao alinh to ao Plano Estratégico e ao Plano de
npacﬂuc;uo, dewdumente fornecida pela institvicio ou elaborada pela
unidade demandante.

COTEC - IDARON
COAF - IDARON

—_p (2. Autorizacéo de respectivo Coordenador de Area.

Avaliagéo quanto a pertinéncia do periodo, participantes e dispéndio

COPLAN - IDARON

@. Andlise de Orgamento.

Acdo Or¢amentdaria - 2096

DECAP - IDARON

(4_ Acompanhamento com o Plano de Capacitagéo

GAB - IDARON

G, Autorizagdo do Gabinete

llil

Deliberagéo da Presidéncia ou Diretoria Executiva da Agéncia

IR

EDUCSAN - IDARON
COAF - IDARON

—_ (6 Informagdes para langamento no Qualifica IDARON

(nformu;oes para criagdo de link no Qualifica IDARON

GRH - IDARON

(7. Informagdo de Servidores em Curso

Conforme memorando 12 GRH (SEI 71573666)

( nformagdes quanto ao que foi planejado

COAF - IDARON

[8. Despacho para COAF - Acéio 2096
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Providéncias quanto a conlralu;ao de PJ; contratagiio de coffee break* ;
contratagdo de local, acompant de p a
infraestrutura logistica e ncompanhamenlo de didrias.

GECC - IDARON

9. Despacho para GECC

!

Contratagdo, Aviso de Dispensa e Ratificagio; E-mail para Prestador de

Providéncias de Abertura de Processos Adicionais relacionados, se couber,
Servico.

Y
!

GEOF - IDARON

(] 0. Despacho para GEOF

Cl 1. Despacho para Unidade Demandante

- Cl 2. Comprovagéio de Redlizagéio do Evento

('l 3. Certificados do Servidores

(] 4. Despacho para Geréncia de RH
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(] 5. Despacho para ciéncia da Unidade Demandante
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—> ( Para emisséo de DAF e NE ) —_ GECC - IDARON
— ( viso ao solicitante ) — UNIDADE DEMANDANTE
b e s ey 0 pore poidncs ) GECC - IDARON
— (Informucées para langamento no Qualifica IPARON ) —_ EDUCSAN - IDARON
— (nformac;oes para lang nos A Funcionais do servidor ) — GRH - IDARON
e (ermo de Encerramento )
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